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Elaboracion de video pildoras

En este documento te facilitamos una serie de pasos rapidos que te permiten generar contenidos

audiovisuales para tu asignatura de una manera sencilla.
Pasos que debes seguir

1. Preparar el contenido que vayas a utilizar

a. Generar una presentacion de PowerPoint utilizando el paquete Microsoft Office 365

ProPlus.
b. Grabar tu pantalla
¢.  Afadir audio
2. Compartirlo en tu asignatura para que lo visualicen los estudiantes.

{Qué necesitas?

1. Un ordenador
2. Un micréfono
3. Cémara web (opcional)
4. Herramientas:

a. Puedes utilizar la herramienta de videoconferencia Blackboard Collaborate disponible

en Aula Virtual.
b. La herramienta Microsoft PowerPoint

Recomendaciones

- La duracién recomendada para este tipo de videos es de 5 a 10 minutos

- Puedes utilizar el Manual para la elaboracion de Guion audiovisual para video educativo (ver

quia)

I |
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Herramienta de videoconferencia Blackboard
Collaborate Ultra

Si quieres conocer la herramienta de una manera mas avanzada te facilitamos una serie de manuales y

guias del uso de la herramienta en mas detalle:

- Manual corto de Uso de la herramienta de videoconferencia Blackboard Collaborate (ver guia)

- Técnicas de grabacion de video con Blackboard Collaborate Ultra (ver guia)

Crea tu sala de videoconferencia en Aula Virtual

Puedes utilizar la herramienta de videoconferencia disponible en Aula Virtual para generar contenido. Para
ello te recomendamos que crees una sala de videoconferencia en la asignatura denominada “ASIGNATURA
DE PRUEBAS (TU NOMBRE Y APELLIDO)” y crees una sala de videoconferencia para la elaboraciéon de las

videopildoras.

Para crear una sala de Blackboard Collaborate Ultra, "Activa edicidon” y selecciona el enlace "Afadir una

actividad o un recurso”. En el listado de actividades debes seleccionar la opcion “Videoconferencia”

Al seleccionar el recurso videoconferencia y pulsar el botdn “Agregar” aparecera la pantalla de configuracién

de la sesién, donde se pueden encontrar los siguientes campos:

- Nombre de la sesion: debes especificar el nombre de la sala de videoconferencia.

- Comienzo (DD/MM/AA — HH:MM): por defecto, aparecera la fecha y hora actuales. En este caso,

no es necesario que lo modifiques.

- Duracién de la sesion: Te recomendamos que utilices una duracién indefindia. Esto es Duracion

del curso para que te permita utilizarlo en cualquier momento que lo necesites

Comienzo (Zona horaria: Europa/Madrid) 12 = marzo B 2020 & 16 % 00 % m
Los participantes pueden unirse a la sesion 15 minutos antes de gue comience
Duracién Duracion del curse =

[ permitir acceso de invitado

Acceso de invitado Presentador %
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- Por ultimo, pulsa “"Guardar cambios y regresar al curso”.

La sala aparecera en tu asignatura:

Elaboracion de pildoras

Para utilizar la sala no tendras que descargar ni instalar ningdn programa, directamente accede pichando

sobre el icono de videoconferencia y pinchando en “Unete a la sesién”.

Elaboracion de pildoras

Hoy 14:00 {Duracién del curso)

Se cargara la sala de videoconferencia en una pestafia o ventana nueva. Al momento, el navegador

comienza a cargar la sala con tu usuario.

iBienvenido!

Usted es la Ginica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y combruebe el audio.

Al entrar en la sala te pedird configurar el micro y la cdmara. En primer lugar, aparecera la comprobacién
del audio, cogiendo por defecto la entrada de audio predeterminada y pudiendo elegir, del desplegable,

la entrada de audio que quieres utilizar. En segundo lugar, aparecera la comprobacién del video.
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Configura la sala de videoconferencia

En el apartado "Mis ajustes” puedes configurar los ajustes de audio y video; ajustes de notificaciones y

ajustes de la sesion.

Mis ajustes

Moderador

Ajustes de audio y video ~

[@31 configure su camara y su micréfono
@ Utilizar su teléfono para audio

Volumen del altavoz

0% [ 100%

iBienvenido!

Usted es la Gnica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y combruebe el audio.

Ajustes de notificaciones v

Ajustes de la sesion v

E Informar un problema

0O g B2 % @
Ajusta el audio y video

Puedes comprobar si funciona el audio y video, utiliza la opcién “Configure su camara y micréfono”. Saldra

la siguiente ventana:

Prueba de audio (1

jQueremos escucharle! Diga algo.
Ve la barra de audio moviéndose cuando habla?

< I <

Predeterminado -
Si, funciona
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Selecciona el micréfono de tu ordenador y comprueba si funciona mientras hablas. Si la barra morada se

mueve quiere decir que todo es correcto. Pulsa entonces el botén “Si, funciona”.

Posteriormente, configura el video con la cdmara web de tu ordenador. Si no coge la cdmara por defecto,
puedes seleccionar la camara dentro de las opciones del desplegable. Si ves tu imagen en la sala es que la

camara esta funcionando correctamente.

Prueba de video (2 de 2)

jSonria! No se preocupe, nadie puede verle atn.
¢Puede ver su rostro?

Comparte contenido
Selecciona el menu “Compartir contenido” del panel lateral derecho:

Compartir contenido

Contenido primario

¢ Compartir pizarra en blanco

= .

Compartir aplicacion/pantalla >
= .

| T:' Compartir archivos >
'

Contenido secundario

m sondeos >
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Compartir aplicacion/pantalla

- Toda la pantalla (Puedes compartir una pantalla seleccionada si estan conectadas varias)

- Solo una aplicacion (navegadores, programas, etc.). Seleccionando el recurso de la lista que se

muestra en la pantalla.

Compartir tu pantalla - Desktop Sharing

i ¢l contenido de tu pantalla con eu.bbeollab.com. Selecciona ef

Plugin 88 Collaborate Uttra.

Una vez que se ha terminado de explicar la aplicacion o recurso, se puede pulsar en el botén “Dejar de

compartir”, situado en la parte superior derecha de la pantalla

Compartir archivos

Estos archivos se podran preparar antes de la sesidon, dandote méas confianza y seguridad a la hora de
enfrentarte a la sesién de video conferencia. Al entrar en la sala el dia de la videoconferencia encontraras

los archivos que cargaste.

{ Compartir archivos { Compartir archivos

@ Agregar archivos @ Agregar archivos

fri s e e A m e e e Arrastre los archivos de imagenes, PowerPoint o

o5E o e (e P PDF, @ seleccione para elegir archivas.

Archivos de la sala principal

P Presentacion.pptx
240 G

o g 7 =G ° 4 ¢ & &
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Para compartir el archivo/s cargado/s tienes que seleccionar el archivo y pulsar en el boton "Compartir
ahora” situado en la parte inferior. Una vez compartido, selecciona la primera diapositiva para empezar a

compartir la presentacion con los alumnos.

Navegar diapositivas

@ Curso Basico en el @

uso didactico de
Moodle

Curso Basico en el

u {i onine

uso didactico de © B
Moodle |
Centro de Innovacién en Educacion Digital
(URJC online)
O
T Wi -l —
——=

En esta pantalla, con la presentacion o archivo compartido podras ir pasando las diapositivas con el control
de las flechas (derecha — izquierda) y también utilizar las diapositivas como si estuvieras en una pizarra

digital usando los controles situados arriba a la izquierda.

La parte inferior central de la pantalla indica el estado del moderador y sus ajustes, es decir, si esta

conectado el micréfono, la cdmara y el indicador de mano alzada para hacer alguna consulta.

Los iconos que aparecen en la parte central inferior permiten verificar si estas:

o Compartiendo audio: activando el micréfono para poder hablar en la sala.

o Compartiendo video: activando la camara para que se te pueda ver en la sala.
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Graba tu presentacion

Una vez tengas configurado todo debes iniciar la grabacién, Para ello pulsa en el menu superior izquierdo:

Curso Basico en el uso
didactico de Moeodle

Centro de Innovacion en Educacion Digital (URJC online)

U et U online

Presentacién.pdf (1/40) —}

@ =zv

Al pulsar, se mostrara un panel lateral con la opcion de Iniciar grabacién:

Elaboracién de conteni...
[e3 Iniciar grabacion
Utilizar su teléfono para audio
E Informar un problema
vEr Informarme acerca de Collaborate

Ayuda de Blackboard Collaborate

Politica de privacidad

D Cerrar sesion

Realiza tu presentacion, pero recuerda, se trata de un contenido concreto y no debe durar mas de 10

minutos. La recomendacién es que dure de 5 a 10 minutos. Cuando termines pulsa en la opcién “Detener

grabacion”.
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Elaboracion de conteni...
| [E7 Detener grabacion |
Utilizar su teléfono para audio
Informar un problema
Informarme acerca de Collaborate
Ayuda de Blackboard Collaborate

Politica de privacidad

D Cerrar sesion

Cierra la sesién y pasados unos minutos aparecera en tu asignatura.
Accede y comparte la grabacion

Pasados unos minutos encontraras la grabacion entrando en el enlace de la sala. Aparecera un apartado

nuevo llamado “Grabaciones” donde se irdn creando una a una las grabaciones que se hagan en esta sala.

Elaboracion de pildoras

Hoy 14:00 (Duracién del curso)

Grabaciones

Elaboracion de pildoras

© Grabacion 1
© Grabacién 2

© Grabacion 3

CENTRO DE INNOVACION EN EDUCACION DIGITAL 10
Universidad Rey Juan Carlos




Universidad P'qﬂl \
Rey Juan Carlos N = .J

Al pulsar en el texto de la grabacion (Por ejemplo “Grabacion 1") ésta se abrira una nueva pestafia de la

siguiente manera:

Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacion en Educ®ion Digital (URJC online)

._;__. .;.
Universidad L |

Rey Juan Carlos u Online

Puedes descargar el video dentro del panel lateral izquierdo y pulsando la opcién “Descargar grabacion”

para almacenarlo en tu ordenador.

13 'de’ mar. 'de’ 2020

Elaboraciéon de conteni...
escargar gra bacion
E Informar un problema

Ayuda de Blackboard Collaborate

Compartelo con tus estudiantes a través de la asignatura de Aula Virtual utilizando la siguiente guia (ver

guia)
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Microsoft PowerPoint

La herramienta de Microsoft PowerPoint te permite incorporar audio a tus presentaciones. Si no tienes

presentaciones realizadas y quieres crearla para generar tu contenido te facilitamos algunas plantillas: (ver

plantillas)

Si, por el contrario, ya tienes una presentacién puedes incorporar el audio realizando los siguientes pasos:

1. Abre tu presentacion.

2. Pulsa en la opcion “Presentacion con diapositivas” del menu superior:

Archive Inicio  Insertar  Disefio  Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar  Vista  Ayuda ACROBAT  © Buscar [ =)

X e @ === b 0 L& |[p
i v @ 2 oW 42 0
0 s N K § § a2 ] - .
Pegar Mueva  Volverausar _ . . —_— Formas Organizar Edicién | Dictar
< & | diopositiva~ lasdispositivas 17 | £ - A A A A A =Z=== 0B - - @ - -
Portapapeles 1 Diapositivas Fuente Pérrato Dibujo Voz ~
[«] 1200111401080 180 1T 16 105014 13012 1T 100 1T 120 13 1A 15 T 818 10 1T 1120 [~

1 e

Curso Basico en el uso

didactico de Moodle

? Centro de Innovacién en Educacion Digital (URJC online)

Rey an s S U online - :

Haga clic para agregar notas

Pulsa en la opcién "Grabar presentacién con diapositivas”.

Autoguardade (&) (O Presentacién.pptx - Guardado en Este PC Sara Clemente Sénchez S

Archivo  Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista Ayuda ACROBAT 2 Buscar & Compartir =

/| Usar intervalos
Desde el Desde la Presentar Presentacion Configuracion dela Ocultar Ensayar [Grabar presentacién 2

Usar vista Moderador
principio diapositiva actual | en linea - personalizada~ | presentacién con diapositivas diapositiva | intervalos | con diapositivas~ ] Mostrar contrales multimedia

Iniciar presentacién con diapositivas Configurar Monitores A
e o 7
Configura la sesion

Ajusta audio y video

En la parte superior derecha puedes configurar tu micréfono y tu cdmara web. Si ya lo tienes configurado

previamente te aparecera ya seleccionado.
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Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacion en Educacién Digital (UR]C online)
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Rey Juan Carlos u Online
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Una vez configurado puedes activar el micréfono para grabar el sonido en tu presentacion, pulsando el
botén del micréfono en la parte inferior derecha. Ademas, en cada grabacidon podrads mostrar o no la

camara web, ya que no es obligatorio.

Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacién en Educacién Digital (URJC online)

u :er‘;vjeurasri\dg:rlos u Online
ZZ A O00ONREEEOCOD

Si quieres mostrarlo, selecciona el icono de cdmara. Tu imagen aparecera en la parte inferior de la pantalla.
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Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacién en Educacion Digital (URJC online)
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Graba tu presentacion

En la parte superior izquierda, podras grabar, parar o detener la grabacion. Una vez finalizado te permitira

reproducir.

Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacion en Educacion Digital (URJC online)

u Universidad
Rey Juan Carlos

]
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Al iniciar la grabacion notaras como el boton de Grabar ha cambiado por un boton de Pausar. Ademas, en

la parte inferior veras el tiempo que llevas de presentacion.

@ . NOTAS

PAUSA DETENER REPRODUCI

Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacién en Educacion Digital (UR|C online)

ode oie
Universidad

Rey Juan Carlos u on I i ne

N |mmm |
4 HEROCE

Podras moverte por la presentacion pulsando en las flechas laterales:

Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacién en Educacién Digital (UR]C online)

u gg;ni?ri\dégrlos u On“ne
zZ 000 NEEEECCOE
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Una vez que termines la presentacion, pulsa en el botén Detener y te permitira reproducirlo.

NOTAS

v

GRABAR DETENER REPRODUCIR

Curso Basico en el uso
didactico de Moodle

Centro de Innovacién en Educacién Digital (UR]JC online)

Universidad
Rey Juan Carlos
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Autoguardado (® ) LE = Presentacién.pptx - Guardado en Este PC

Archivo  Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Ayuda ACROBAT P Buscar 1% Compartir =

@ % E‘E[ D '_ﬁ@ Reproducir narraciones I Monitor: Automitico -

Usar intervalos

Desde el Desde la Presentar Presentacién Configuracién de la Ocultar Ensayar Grabar presentacié

: o : . | . Usar vista Moderador
principio diapositiva actual | en Iinea - personalizada~ | presentacién con diapositivas diapositiva | intervalos  con diapositivas =[] Mostrar controles multimedia

Iniciar presentacién con diapesitivas Configurar Monitores -~
: - P12 041 1040 191817 16151413 121110111213 14151617 1.81.9 140 117 1121 -
u i online B
: g PR B N
: ~ Curso Basico en el uso
| - didactico de Moodle
o Centro de Inriovacién en Educicion Digital (UR]C online)
® . .L.Umversidad.. o . .-‘: g . as
: u Rey Juan Carlos’ . . . u Onllne . =

‘O
S ———
L ]

—‘ I Haga clic para agregar notas

E

Diapositiva 1 de 40 Espafiol (Espafia) = Notas B Configuracion de visualizacion E 5= #H T - 'l + 66% [H

Guarda el PowerPoint y subelo en tu asignatura de Aula Virtual. Recuerda, “Activa edicion”, pulsa en el

botén “Afadir una actividad o recurso” y selecciona el recurso Archivo.
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Después de subirlo, los estudiantes veran la presentacién asi:

"=l Novedades l-',;l Foro general Marca tu progreso

Informacidn general  Profesorado [EEGLISLIGGEE Evaluacion  Otros recursos

Madulol  Moduloll  Modulo lll Modulo IV Modulo V

Tema 1

Materiales

F
pe . x -
. Presentacion con audio C]
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